
 
To Do Liste für eure VoFi  

First things first 

☐ Wer ist die hauptverantwortliche Person/Veranstalter? Muss ein Verein gegründet werden? 

☐ Wer ist Ansprechperson während der Party? (Ü18) 

☐ Location 

☐ Versicherung 

☐ Sicherheitsdienst 

☐ Sanitätsdienst 

Anträge 

☐ Ordnungsamt (mindestens 4 Wochen vorher) 

☐ evtl. Bauordnungsamt 

☐ evtl. Tiefbau- und Grünflächenamt 

Details 

☐ Wo und wie werden die Eintrittskarten verkauft? 

☐ Wird es eine Abendkasse geben? 

☐ Wird es eine Garderobe geben? Wer kümmert sich darum? 

☐ Wer übernimmt die Getränkeausgabe? 

☐ Wurden die Getränkepreise festgelegt? 

☐ Sind Minderjährige in der Stufe? Sind „Muttizettel“ organisiert?  

 

Noch Fragen? Die Mitarbeitenden des Sachgebietes Gewerbeangelegenheiten im 
Ordnungsamt stehen euch zur Verfügung. 

Telefon:  02381-17 7212 

E-Mail:   Antrag-FesteFeiern@stadt.hamm.de 


